Zarzadzenie Dyrektora nr 8 z dnia 02.11.2022

W sprawie wprowadzenia zasad postgpowania w zakresie korespondenci wplywaigce| do MOSIR -
faktur przesytanych poczta etektroniczna

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego MOSIR Czeladz wydanego na podstawie Zarzadzenia
Dyrektora MOSIR nr 1/2015 7z dnia 26.02.2015 §5 pktl g

Zarzgdzam:

1.Wszystkie faktury , noty obcigzeniowe rachunki dotyczace zakupdw MOSIR Czelads przesylane
poczty elektroniczng od kontrahentow obowigzkowo wplywaja do sekretariatu na adres:

bluro@maosir.czeladz p|

2.W trakcie udzielania oraz realizacjl zamowler przez kemarke merytoryczng nalezy bezwzglednie
informowac kontrahentow o adresia wy2ej wymienionym ,

3.Przyymujac przekazane przesylkl poczta elektroniczng sekretariat dokonuge wstgpne) selekeji w celu
oddzielenia spam, wiadomasel zawierajacych zlodliwe oprogramowanie

4,Po dokonaniu selekeji faktury s drukowane | postepuje sie z nimi tak jak w przypadku przesylek
papierowych |

5.Daty otrzymania faktury jest data dostarczenia maika 2 zatgczong fakturg,

B.Wszyscy pracownicy MOSIR i zobowigzani do stosowania wiasciwego adresu mallowego w
korespondencji z kontrahentami w zakresie dostarczania faktur, W razie omylkowego dostarczenia
faktury na Inny adres mailowy MOSIR odbiorca zobowigzany jest do niezwlocznege przekierowania
wiadomoscl elektroniczne) na adres wakazany w ust.1




