Zarzadzenie nr 6
Dyrektora MOSIR w Czeladzi z dnia 05.05.2023

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22023 r.
poz. 120), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2 2022 r. poz. 1634),
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 23.03.2019 r w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych
jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U z 2022
poz.513 ze zmianami) ustawy z dnia 8 marca 1990 (Dz.U z 2023 poz 40) oraz umowy nr P1/37./2023 o
udzieleniu pomocy finansowej w formie dotacji celowej zawartej dnia 06.04.2023 zarzagdzam co

nastgpuje
§1

wprowadzam niniejszym zarzadzeniem zasady (polityke rachunkowosci) obowigzujace w toku
realizacji Projektu pn. Modernizacja budynku restauracji przy basenie wraz z montazem wewngtrznej
instalacji gazowej (zwanego dalej, Projektem™)

§2

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych im
obowiazkéw ,do zapoznania sig z trescig polityki rachunkowosci o ktérej mowa w §1i przestrzegania
w peni zawartych w niej postanowien ‘

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od zaistnienia pierwszego
zdarzenia gospodarczego zwigzanego z Projektem.

DYIREKT O
Migjskiegu Osrodka Sportu
i Rekreacji w Cyeladzi

magr Jakub Kfizdzat




Zalacznik nr |
do Zarzgdzenia nr 6 Dyrektora MOSIR
Z dnia 05.05.2023
1.Podstawg opracowania stanowi :

Umowa o udzielenie pomocy finansowej w formie dotacji celowej nr PI/37/2023 zawarta w dniu
06.04.2023

2. Celem opracowania dokumentacji jest wyodre¢bnienie ewidencji ksiggowej oraz

Wyodrgbnienie zdarzei gospodarczych zwigzanych z projektem

Kompleksows informacjg o przebiegu realizacji projektu i wydatkowaniu $rodkéw

Mozliwoéé sporzadzenia sprawozdan i przeprowadzenie audytu

Dostosowanie ewidencji do obowigzujacej sprawozdawczosci zewngtrznej i potrzeb biezacego
zarzadzania

e Prawidlowego przechowywani dokumentacji

e Prawidlowa ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

3.Rachunkowos$¢ Projektu jest prowadzona w siedzibie jednostki w ramach ksiag rachunkowych
MOSIR w Czeladzi

4.Dla projektu prowadzona jest wyodrgbniona ewidencji ksiggowa ,pozwalajac w sposéb przejrzysty i
rzetelny identyfikowaé poszczegélne operacje ksiggowe i bankowe dokonywane w ramach Projektu .

Wyodrgbnienie polega na wprowadzeniu ewidencji analitycznej pozwalajacej na identyfikacjg
kosztéw i wydatkéw finansowanych z dotacji i innych Zrédet a zaliczonych do Projektu .

5.Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z podpisang umowa na podstawie prawidlowo
wystawionych ,opisanych i zatwierdzonych dokumentow ksiggowych .

6.Dokumenty ksiggowe ,stanowigce podstawe do zaplaty za towary i ustugi zwiazane z realizacja
Projektu powinny zawieraé opis obejmujacy co najmniej nastgpujace informacje :

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Sprawdzono pod wzglgdem formalnym i rachunkowym

Zatwierdzono sumg¢ do zaplaty

Umowa z wykonawcg zostata zawarta zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych (tryb,

artkut ustawy, nr umowy z wykonawcg ,dat¢ zawarcia umowy),

Sposdb ujecia w ewidencji ksiggowej- dekretacja

Pozycja w harmonogramie rzeczowo-finansowym

7. Platna ze §rodkéw dotacji celowej przyznanej na podstawie umowy nr PI/37/2023 z dnia
06.04.2023

8. Platne ze $rodkéw (poda¢ kwote wydatku wg pozostatych zrédet finansowania)

W N

o

8.Na potrzeby realizowanego Projektu w Zakladowym Planie Kont tworzy si¢ konta analityczne
pozwalajagce na jednoznaczne wyodrgbnienie zapiséw poszczegdlnych  operacji na nich
wykonywanych.

Konta zespolu 1

Konto to jest zwigzane z rachunkiem bankowym analityka wyodr¢bnionym dla celéw Projektu .



Konta analityczne zespolu 1 w zakresie §rodkéw pienigznych otrzymywanych i wydatkowanych w
zwigzku z Projektem pozwalajg na identyfikacje kosztéw i wydatkéw sfinansowanych z innych Zrédel.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ wplywy $rodkéw z dotacji oraz z innych Zrédet przeznaczonych na
zaplatg zobowigzaii wynikajgcych z realizacji projektu oraz zaplatg tych zobowigzafi .

Konta analityczne pozwalajq identyfikowaé wplyw $rodkéw zgodnie z umowa nr P1/7/2023 oraz
$rodkéw whasnych .

9 .Budzet Projektu realizowany jest w klasyfikacji :
Dzial 926

Rozdzial 92695 Pozostata dziatalnos¢
9.Podatek od towaréw i ustug VAT jest kosztem niekwalifikowany.
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ZARZADZENIE NR 7/2023
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA SPORTU | REKREACJI
z dnia 9 maja 2023 r

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania

1)

2)
3)

4)

o udzielenie zaméwienia publicznego pod nazwa ,Modernizacja budynku restauracji przy
basenie wraz z montazem wewnetrznej instalacji gazowej”

Na podstawie art. 55 ust. 1, art. 54 ust. 1 oraz art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r poz 1710 z pozn. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:
s 1l

1. Powoluje sie Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego pn.:,Modernizacja budynku restauracji przy
basenie wraz z montazem wewnetrznej instalacji gazowej” w sktadzie :

1) Przewodniczacy komisji -Krystian Dabrowski ,
2) Z-ca przewodniczacego - Grazyna Kuszper,

3) Sekretarz komisji -Katarzyna Gierat,

4) Cztonek komisji - Mateusz Cichon,

5) Czlonek komisji -Renata Zigba

2. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkow komisji przetargowej okresla
Regulamin okreslajacy procedure udzielania zaméwien publicznych o wartosci rownej lub
przekraczajacej 130 000 zt netto obowiazujacy w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji,
przyjety Zarzadzeniem Dyrektora Nr 17/2020 z dnia 31.12. 2020 r

3. Upowaznia si¢ komisje przetargowa do zatwierdzania specyfikacji warunkow zamdwienia
oraz dokonywania zmian (modyfikacji) tresci SWZ, zatwierdzenia ogtoszen, w tym w
szczegolnosci ogtoszenia o zamowieniu oraz zmian w ogloszeniu, zgodnie z przepisami
ustawy Pzp, o ile zaistnieje koniecznos¢ dokonania takiej zmiany.

4. Upowaznia sie przewodniczacego komisji przetargowej do wykonywania czynnosci
przewidzianych dla przewodniczacego w Zarzadzeniu o ktorym mowa w ust. 2. W przypadku
nieobecnosci przewodniczacego komisji jego funkcje petni z-ca przewodniczacego.

5. Upowaznia sie Sekretarza komisji do wykonywania czynnosci przewidzianych dla sekretarza
w Zarzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 2. W przypadku nieobecnosci sekretarza komisji jego
funkcje petni przewodniczacy komisji lub jego zastepca, zgodne z decyzja
przewodniczacego komisji.

6. W celu zapewnienia indywidualizacji odpowiedzialnosci cztonkow komisji wykonanie
ponizszych czynnosci/ dokumentow powierza sie :

Opracowanie opisu przedmiotu zaméwienia, informacja dot. podzialu zaméwienia na czesci,
notatka z wyliczenia wartosci szacunkowej zamowienia -Krystian Dabrowski,

Opracowanie projektu umowy -Krystian Dabrowski,

Okreslenie warunkéw udziatu, kryteriow oceny ofert oraz sposobu obliczenia ceny - Krystian
Dabrowski

Okredlenie wysokosci wadium, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, wymaganego
ubezpieczenia od wykonawcy na etapie realizacji zaméwienia- Krystian Dabrowski,



5) Opracowanie listy znanych wykonawcow ktorych moizna poinformowaé o wszczeciu
postepowania- Krystian Dabrowski,

6) Weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z ustawa Pzp: opisu przedmiotu, warunkéw udziatu,
kryteriow oceny ofert i projektu umowy- Krystian Dabrowski, Grazyna Kuszper

7) Okreslenie przestanek wykluczenia- komisja
8) Okreslenie podmiotowych $rodkéw dowodowych- komisja,

9) Opracowanie i publikacja w Biuletynie Zaméwien Publicznych wymaganych ustawa Pzp
Ogtoszen - sekretarz komisji

10) Opracowanie Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia na podstawie opracowanych informacji
sktadowych (wktad merytoryczny) oraz wymagan ustawy Pzp- sekretarz komisji,

11) Opracowanie formularza ofertowego i o$wiadczen wstepnych - sekretarz komisji
12) Umieszczanie na platformie przetargowej Ogtoszen, dokumentéw zamdwienia- sekretarz komisji

13) Przygotowywanie odpowiedzi na pytania wykonawcow do SWZ w zakresie opisu przedmiotu,
warunkow udziatu, kryteriéw oceny- Krystian Dabrowski, Grazyna Kuszper,

14) Opracowanie i umieszczenie na platformie przetargowej Informacji o ktérej mowa w art. 222
ust. 4 ustawy pzp (kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia)- sekretarz komisji, na podstawie informacji od przewodniczacego komisji,

15) Opracowanie i publikacja na platformie przetargowej informacji o ktérej mowa w art. 222 ust 5
ustawy pzp (z otwarcia ofert) - sekretarz komisji,

16) Przekazanie Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych informacji o ktorej mowa w art. 81
ustawy pzp- sekretarz komisji, przewodniczacy komisji,

17) Badanie i ocena ofert- komisja,
18) Badanie podmiotowych $rodkow dowodowych- komisja,
19) Badanie dokumentéw ztozonych przed podpisaniem umowy- komisja

20) Opracowywanie wszelkich niezbednych dokumentéw na etapie przeprowadzania postepowania-
sekretarz komisji, :

21) Opracowanie drukéw niezbednych oswiadczen z art. 56 ustawy pzp - sekretarz komisji
22) Opracowanie protokotu z postgpowania- sekretarz komisji.
§2.

1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu komisji przetargowej.
2. Nadzér nad wykonywaniem Zarzadzenia petni Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji.
3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




