Zarzadzenie Nr 14 /2024
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Czeladzi
z dnia 08 pazdziernika 2024 .

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2024

Na podstawie Art. 26 i 27 ustawy orachunkowo$ci z dnia 29 wrze$nia 1994r.
(Dz. U. z 2023 roku poz. 120; ost. zm. Dz. U. z 2024r. poz.619) oraz Zarzadzenia nr 8/2018 z
dnia 18 czerwca 2018 roku Dyrektora MOSiR-CzeladZz w sprawie wprowadzenia instrukcji
gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie obowigzujgcej w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji.

Dyrektor MOSIR w Czeladzi
ustala co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Miejskim
Osrodku Sportu i Rekreacji w Czeladzi, w tym droga spisu z natury:

1. drogg spisu z natury na arkuszach spisowych

- $rodki trwale, z wyjatkiem Srodkéw trwatych do ktérych dostep jest utrudniony
i gruntow,
— pozostate $rodki trwate (wyposazenie)

2. wdrodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem
Z zapisami w raporcie kasowym:
- $rodki pieniezne w kasie,
— gwarancje ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenia nalezytego wykonania

umow.

3. W drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z
ksiag rachunkowych;
- druki $cistego zarachowania.

4. wdrodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw:
- naleznosci, z wyjatkiem nalezno$é spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznos$ci od pracownikéw oraz 0séb nieprowadzgcych ksiag rachunkowych,
— $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym $rodki pieniezne
na lokatach, stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw),

5. wdrodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:
— Srodki trwate w budowie,
- Srodki trwate do ktérych dostep jest znacznie utrudniony (np. budowle stanowigce
infrastrukture),

- Ariinty
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- naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,

- naleznoéci i zobowigzania wobec oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
- naleznosci sporne i watpliwe

- fundusze,

- pozostate aktywa i pasywa hieobjete spisem z natury lub potwierdzeniem sald.

§ 2. Powoluje komisje inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Bozena Babiuch — przewodniczgca
2. Grazyna Kuszper — cztonek
3. Beata Koziot - cztonek

§ 3. Powotuje sie cztery zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w terminach
zgodnych z harmonogramem ustalonym przez przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjne;j.
Zespot spisowy nr | przeprowadzajgcy inwentaryzacje kasy oraz drukéw Scistego
zarachowania w sktadzie:

1. Jolanta Glatte

2. Renata Zigba
Zespoly spisowe przeprowadzajgce inwentaryzacje majatku rzeczowego (Srodkéw trwatych,
pozostatych srodkéw trwatych, w tym niskocennych) w nastepujacych sktadach:
Zespot spisowy nr |l

1. Bozena Babiuch

2. Grazyna Kuszper
Zespot spisowy nr I

1. Beata Koziot

2. Mateusz Cichon
Zespot spisowy nr IV

1. Patryk Pikuta

2. Patryk Jurczynski
Czas trwania spisu z natury od dnia 17 pazdziernika 2024r. do dnia 31 grudnia 2024r.
Do dnia spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ prace przygotowawcze do inwentaryzacji , do
ktorych nalezg miedzy innymi:
- sprawdzenie, czy zostaly oznakowane wszystkie skltadniki majgtku inwentaryzowane w
formie spisu z natury,
- przeprowadzenie likwidacji sktadnikéw majatku zniszczonych, bezuzytecznych jednostce,
- sprawdzenie czy do ksiggowosci zostaty przekazane wszystkie dokumenty przychodowe i
rozchodowe inwentaryzowanych skftadnikow majatkowych.

Za powyzsze czynnosci odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.
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§ 4. Do przeprowadzenia pozostalych czynnosci inwentaryzacyjnych, tj. pisemnego
potwierdzenia sald oraz weryfikacji sald powoluje zespoty wymienione w harmonogramie
ustalonym przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej.

§ 5. Czlonkow komisji i zespoldw spisowych zobowigzuje do zapoznania sie z instrukcjami
wewnetrznymi dotyczacymi inwentaryzacji oraz czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym oraz
obowigzujacymi przepisami.

§ 6. Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do przedlozenia protokotu z zakoriczonej
inwentaryzacji.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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