OGLOSZENIE

O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Czeladzi ogtasza otwarty i konkurencyjny

nabér na wolne stanowisko urzednicze, Inspektor ds. Srodkéw Trwatych i Inwestycji

Okreslenie stanowiska: stanowisko urzednicze (wg regulaminu organizacyjnego oraz tab. D
we wszystkich urzedach - stanowiska urzednicze — Rozporzadzenia RM z dnia 22 maja 2023
r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1102).

|. Wymagania niezbedne kandydata:

zgodnie z art.6 ustawy o pracownikach samorzadowych, z dnia 21 listopada 2008 r., (tekst
jednolity Dz. U. 22018 r., poz. 1260, z pézn. zm.), kandydat musi:

- by¢ obywatelem polskim lub spetnia¢ wymogi okre$lone w art. 11 ust. 2 i 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych,

- mie¢ petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
- posiada¢ kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na w/iw stanowisku,

oraz dodatkowo:

- nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- musi cieszy sig nieposzlakowang opinig,

- musi posiada wyksztaicenie $rednie i co najmniej 3 letni staz pracy lub wyksztatcenie
wyzsze.

1. Wymagania dodatkowe:

a) posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw
publicznych,

b) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku Inspektor ds. Srodkéw Trwatych i
Inwestycji;
c) Weryfikacja ewidencji ilo$ciowo — warto$ciowej $rodkéow trwatych,

S)ksisgrc])wanie w systemie finansowo — ksiegowym przyjetych do uzytkowania $rodkéw
rwatych,

e) rozliczanie inwestycji,




f) rozliczanie inwentaryzacji,

g) sporzadzanie sprawozdan w zakresie $rodkéw trwatych

h) wysokie umiejetnosci komunikacyjne i organizacyjne,

i) sumienno$¢, cierpliwo$¢, kultura osobista.

lll. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w MOSIR Czeladz, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia o naborze jest nizszy niz 6 %.

IV Informacja o warunkach i miejscu wykonywania pracy:
Komérka organizacyjna — Ksiggowo$é

Wymiar czasu pracy — 1/2 etatu.

Miejsce wykonywania pracy: 41-250 Czeladz ul. Sportowa 2

Przewidywany termin zatrudnienia: marzec 2024 r.

V Zakres zadan na stanowisku:

Do obowigzkéw Inspektora ds. Srodkéw Trwatych i Inwestycii
nalezy w szczegoélnosci:

1. prowadzenie oraz uzgadnianie ewidencji, przesunig¢ i likwidacji Srodkow trwatych, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami,

2. przygotowanie i ksiggowanie dokumentdw zwigzanych z wprowadzeniem na stan $rodkéw

statych,

naliczanie odpiséw amortyzacyjnych Srodkéw trwatych,

praca zwigzana ze znajomoécig: Symfonia: moduly FK, handel, srodki trwate / Excel,

praca na stanowisku zwigzana jest ze znajomoscig zagadnieri dotyczacych ww. zadan oraz

m.in. nastepujacych aktéw prawnych: Ustawa o finansach publicznych oraz akty wykonawcze,

Ustawa o rachunkowosci, Ustawa o podatku od towaréw i ustug, Ustawa Prawo zaméwien

publicznych oraz akty wykonawcze, Kodeks postgpowania administracyjnego, Ustawa o

dostepie do informaciji publicznej
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VI Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1) podpisany kwestionariusz osobowy wypetniony w takim zakresie, jaki jest niezbedny z uwagi
na wymagania postawione w informacji o naborze,

2) podpisany list motywacyjny,

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych staz zawodowy (co najmniej trzyletni w przypadku
wyksztaicenia $redniego)

5) podpisane oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6) podpisane oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych,




7) podpisane o$wiadczenie o niekaralno$ci za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwa skarbowe,

8) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawno$¢ w przypadku kandydatéw,
zamierzajgcych skorzystaé z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust 2 ustawy o
pracownikach ~ samorzadowych, dotyczacego  preferencji w  zatrudnianiu  oséb
niepetnosprawnych, w przypadkach gdy jednostka osigga wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych ponizej 6 %. |

Dokumenty, w zamknigtych kopertach, opatrzonych imieniem, nazwiskiem, adresem
oraz dopiskiem ,oferta pracy na konkurs.” nalezy sktadaé do 12.02.2024 roku do
godziny 14.00 w sekretariacie MOSIR Czeladz ul. Sportowa 2

Inne informacje:

Wzér oswiadczenia o ochronie danych osobowych i o niekaralno$ci jest dostepny na
stronie internetowej MOSIR w zakladce ,,oéwiadczenia do pobrania "o$wiadczenia na
stanowiska urzednicze”

Kandydaci zakwalifikowani (spetniajacy wymogi formalne) otrzymaijg informacje dotyczaca
dalszej procedury rekrutacyjnej za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.
Oferty niekompletne, nie spetniajace wymagan formalnych lub zlozone po terminie zostang
odestane kandydatom za posrednictwem poczty.

Dokumenty pozostatych kandydatéw, moga zostaé¢ odebrane w ciggu 3 miesiecy po
zakoriczeniu rekrutacii, po uptywie tego terminu zostang zniszczone.

Kandydat/ka wybrany/a do zatrudnienia, przed podjeciem pracy, bedzie zobowigzany/a
dostarczy¢ zaswiadczenie, uzyskane z KRK, na wiasny koszt, potwierdzajgce niekaralnosc,
wczesniej zadeklarowang w stosownym o$wiadczeniu.

Dodatkowe informacje : tel.( 032) 265 42 32

Naszym pracownikom oferujmy

« stabilne zatrudnienie, na' podstawie umowy o prace

« wynagrodzenie miesigczne zlozone z wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatku
stazowego w wysokos$ci od 5 do 20% wynagrodzenia zasadniczego w zaleznosci od
udokumentowanego stazu pracy

dodatkowe wynagrodzenie roczne - tzw. ,,trzynastka"

nagrody roczne

nagrody jubileuszowe,

pakiet éwiadczen socjalnych (dofinansowanie wypoczynku i Swiat Bozego
Narodzenia)

mozliwo$¢ skorzystania z grupowego ubezpieczenia na zycie i zdrowie,

rozwdj osobisty i zawodowy

« mozliwo$¢ udziatu w nieodptatnych szkoleniach

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Czeladzi zastrzega sobie prawo uniewaznienia
konkursu z waznych przyczyn

DYFEKTOR
Miejskiegq Ogrodka Sportu
ekreficf/w Czeladzi

myr JaHub Kuzdzal




