Zatacznik nr 1 do Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Miejskim Osrodku Sportu i

Rekreacji w Czeladzi

OPIS STANOWISKA PRACY

Inspektor ds. Technicznych, Rozliczen i Inwentaryzacji

Okreslenie wymagan w zakresie
kwalifikacji, umiejetnosci i

1 predyspozycji jakie musi posiadac
osoba zajmujgca dane stanowisko
urzednicze

niezbedne:

[1 wyksztatcenie: srednie

[] staz pracy: co najmniej 3 lata

X brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe

X posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych

dodatkowe:

X wyksztatcenie (okresli¢ preferowane kierunki)

X doswiadczenie zawodowe (okresli¢ preferowany
staz i miejsca pracy): Dziaty Techniczne (3 lata)

X umiejetnos¢ obstugi komputera

X znajomo$¢ programow WORD, EXCEL, programy
ksiegowe

X znajomos¢ przepisow: Ustawy o samorzqdzie
lokalnym

X posiadanie prawa jazdy kat. B

Okreslenie zadann wykonywanych na
danym stanowisku pracy oraz
wynikajgcych z tego tytutu

a) Rozliczenia dzierzawcow

danym stanowisku

2 obowigzkdéw a takze okreslenie b) Prowadzem:e kSI:qg irzwent.ary.zacy j"Y fh
L L c) Prowadzenie rejestrow zuzycia mediow
odpowiedzialnosci na danym
stanowisku pracy
[ praca (okreslenie adresu i pietra, informacja czy
w danym budynku jest winda, podjazd dla oséb
niepetnosprawnych itp.)
praca przy komputerze
3 Informacja o warunkach pracy na praca o charakterze administracyjno-biurowym

praca w terenie

praca czesciowo w terenie
praca decyzyjna

praca na wysokosci

praca zmianowa

OO X X x




X bezposredni kontakt z interesantami

[] wystgpienia publiczne

X wyjazdy stuzbowe

X uzywanie samochodu do celéw stuzbowych

Informacja, czy na danym stanowisku
moze by¢ zatrudniony obywatel Unii
Europejskiej oraz obywatel innych
panstw, ktérym na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepiséow
prawa wspoélnotowego przystuguje
prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium RP.

X TAK
[l NIE ™

") Osoba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego
moze zostac zatrudniona na stanowisku, na ktérym
wykonywana praca nie polega na bezposrednim lub
posrednim udziale w wykonywaniu wtadzy publicznej
lub funkcji majgcych na celu ochrone generalnych
interesdw panstwa.




