Zatacznik nr 1 do Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Miejskim O$rodku Sportu i

Rekreacji w Czeladzi

OPIS STANOWISKA PRACY
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Okreslenie wymagan w zakresie
kwalifikacji, umiejetnosci i

1 predyspozycji jakie musi posiadac
osoba zajmujgca dane stanowisko
urzednicze

niezbedne:
O wyksztatcenie: wyisze
U staz pracy: 15 iai
K biak skaZaiia prawoinociyin wyiGKiein sqdu ia
umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe
X posiadanie peinej zdoinosci do czynnosci

miane b n s jors 1
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publicznych

dodatkowe:

X wyksztaicenie {okresiic preferowane kierunkij

Administracja, Prawo, Finanse, Zamowienia

Publiczne

X doswiadczenie zawodowe (okresli¢ preferowany
staz i migjsca pracy): Dzialy Administracji (10 iat),
| Sekretariat, zarzgdzanie mieniem

X umiejetnosc obstugi komputera

X znajomos¢ programéw WORD, EXCEL, programy
ksiegowe

X znajomos¢ przepisow: Prawo, Finanse,

Zamowienia Pubiiczne, Ustawa o samorzqazie

lokalnym
X posiadanie prawa jazdy kat. B
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Okreslenie zadan wykonywanych na
danym stanowisku pracy oraz

wynikajacych z tego tytutu

a) Zarzqdzanie zespolem

danym stanowisku

P ie dok i
* obowigzkéw a takze okreslenie B Praygotowss e. o. um.entac] p.netargowej
g : ¢) Zarzgdzanie mieniem jednostki
odpowiedzialnosci na danym
stanowisku pracy
O praca (okreslenie adresu i pietra, informacja czy
w danym budynku jest winda, podjazd dla oséb
iepet ’
Informacja o warunkach pracy na THepelnGIprawnyeh Itp.)
3 praca przy komputerze

praca o charakterze administracyjno-biurowym
praca w terenie
praca czgsciowo w terenie
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() praca decyzyjna

(0 praca na wysokosci

(0 praca zmianowa

n wystaprema publlczne

X wyjazdy stuzbowe

X uiywanie samothodu do celéw stuzbowych

Informacja, czy na danym stanowisku
moze by¢ zatrudniony obywatel Unii
Europejskiej oraz obywatel innych
panstw, ktérym na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego przystuguje
prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium RP.
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*1 Osoba nieposiadajaca obywatelstwa polskiego
moze zostaé zatrudniona na stanowisku, na ktérym
wykonywana praca nie polega na bezposrednim lub
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